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การใชล้ายมือชื่อดิจิทัล มหาวิทยาลัยบูรพา  
 
 

ข้อตกลงการใช้งาน 
 1. ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ (Digital Certificate) เป็นทรัพย์สินส่วนบุคคลที่มหาวิทยาลัยออกให้ โดยในใบรับรอง
อิเล็กทรอนิกส์จะมีข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าของใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ และจะมีการเข้ารหัสของข้อมูลเอาไว้ ดังนั้น
เจ้าของใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ต้องเก็บรักษาใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ไว้เป็นความลับ ห้ามเผยแพร่หรือส่งต่อให้กับบุคคล
อ่ืน กรณีเกิดการสูญหายต้องรีบแจ้งเพ่ือขอใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ผ่านทางเว็บไซต์ https://myid.buu.ac.th 
 2. ผู้มีสิทธิใช้งานที่มีสิทธิใช้ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ จะได้รับการสร้างใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ โดยใบรับรอง
อิเล็กทรอนิกส์จะมีอายุการใช้งาน 2 ปี นับแต่วันที่ผู้มีสิทธิใช้งานใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ยืนยันตัวตนเพื่อรับใบรับรอง
อิเล็กทรอนิกส์ผ่านทางเว็บไซต์ https://myid.buu.ac.th ทั้งนี้ผู้มีสิทธิใช้งานดังกล่าวจะต้องยอมรับและปฏิบัติตาม
ข้อตกลงการใช้งาน 
  - กรณใีบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ครบกำหนดอายุการใช้งาน 2 ปี ให้เจ้าของใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์แจ้ง
ความประสงค์ขอใช้ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ ผ่านทางเว็บไซต์ https://myid.buu.ac.th 
 3. ลายมือชื่อดิจิทัล (Digital Signature) เป็นสิ่งที่ใช้ยืนยันตัวบุคคล ถ้าลงลายมือชื่อดิจิทัลที่เอกสาร จะถือว่า
เอกสารนั้นถูกเซ็นจากบุคคลนั้นจริง และเอกสารนั้นไม่ได้ถูกเปลี่ยนแปลงและแก้ไข 
 4. การขอยกเลิกการใช้งานใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ ให้เจ้าของใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์แจ้งความประสงค์ขอ
ยกเลิกการใช้ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ ผ่านทางเว็บไซต์ https://myid.buu.ac.th 
  5. กรณีท่ีมีการตรวจพบถึงการใช้ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์หรือลายมือชื่อดิจิทัลที่ส่อไปในทางไม่ชอบด้วยกฎหมาย
และเกิดความเสียหายต่อมหาวิทยาลัย ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์จะถูกยกเลิกการใช้งานทันที 
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*** หมายเหตุ ก่อนการใช้งานใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ควรติดตั้งโปรแกรม Adobe Acrobat Reader ให้เรียบร้อยเสียก่อน 
 

ขั้นตอนการติดตั้งใบรับรองอิเล็กทรอนิกส ์
(สำหรับบุคลากรในมหาวิทยาลัยบูรพาเท่านั้น) 

 
1. ขั้นตอนการ Download ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ 
 1.1 เข้าสู่เว็บไซต์ https://myid.buu.ac.th  
 1.2 ลงชื่อเข้าใช้ด้วยบัญชีผู้ใช้ของตนเอง หากรหัสผ่านหมดอายุให้ดำเนินการกู้คืนรหัสผ่านเสียก่อน 

 
 
 1.3 เมื่อเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกเมนู “ลายมือชื่อดิจิทัลอิเล็กทรอนิกส์” คลิกยอมรับเงื่อนไขการ
ให้บริการ คลิก Next 

 
 

https://myid.buu.ac.th/


*** หมายเหตุ ก่อนการใช้งานใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ควรติดตั้งโปรแกรม Adobe Acrobat Reader ให้เรียบร้อยเสียก่อน 
 

 1.4 ในหน้าลงทะเบียน Digital Certificate (Register Digital Certificate) ให้ตั้งรหัสผ่าน จำนวน 16 ตัวอักษร 
แต่ไม่เกิน 25 ตัวอักษร ซึ่งประกอบไปด้วย ตัวอักษรพิมพ์เล็ก พิมพ์ใหญ่ อักขระพิเศษ และตัวเลข (รหัสผ่านส่วนนี้จะคน
ละส่วนกับรหัสผ่านที่เข้าใช้งานตามปกติ) แล้วคลิก Register 

 
 
 1.5 คลิก Download 

 
2. ขั้นตอนการติดตั้งใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์บนเครื่องคอมพิวเตอร์ส่วนตัว 
   (ขั้นตอนนี้จะเชื่อมกับข้ันตอนการสร้างลายมือชื่อดิจิทัลแบบติดตั้งใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์) 
 2.1 ดำเนินการ Extract File ที่ Download ให้เรียบร้อย แล้วคลิกขวา ไฟล์ที่อยู่ใน Folder จะเป็นชื่อผู้ใช้ของ
ตนเอง ตามด้วย -buu_ac_th-th (username-buu_ac_th_th) คลิกเลือก Install PFX 

 
  
 
  
 
 
 
 



*** หมายเหตุ ก่อนการใช้งานใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ควรติดตั้งโปรแกรม Adobe Acrobat Reader ให้เรียบร้อยเสียก่อน 
 

 2.2 เลือก Current User แล้วคลิก Next 

 
 

 2.3 คลิก Next 

 
 

  
 
 
 
 
 



*** หมายเหตุ ก่อนการใช้งานใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ควรติดตั้งโปรแกรม Adobe Acrobat Reader ให้เรียบร้อยเสียก่อน 
 

 2.4 ใส่รหัสผ่านที่ได้ทำการบันทึกไว้ใน Digital Certificate (Register Digital Certificate) จำนวน 16 ตัวอักษร 
แล้วคลิก Next 

 
 

 2.5 คลิกเลือก Automatically select the certificate store based on the type of certificate คลิก 
Next แล้วคลิก Finish 

  
  
 
 
 
 
 



*** หมายเหตุ ก่อนการใช้งานใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ควรติดตั้งโปรแกรม Adobe Acrobat Reader ให้เรียบร้อยเสียก่อน 
 

 2.6 คลิก Yes แล้วคลิก Ok 

  
 

3. ขั้นตอนการสร้างลายมือชื่อดิจิทัลแบบติดตั้งใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ 
 3.1 เปิดโปรแกรม Adobe Acrobat Reader ขึ้นมาแล้วคลิก เมนู Tools 

 
 

 3.2 คลิกเลือก Certificates และเปิดไฟล์ PDF ที่ต้องการ 

  
 



*** หมายเหตุ ก่อนการใช้งานใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ควรติดตั้งโปรแกรม Adobe Acrobat Reader ให้เรียบร้อยเสียก่อน 
 

 3.3 คลิก Digitally Sign แล้วคลิกเม้าส์ลากลงในพ้ืนที่ ที่ต้องการ  

  
 
 

 3.4 จะปรากฏหน้า Sign with a Digital ID และแสดงชื่อของตนเองหากติดตั้งไฟล์ Digital Certificate บน
เครื่องคอมพิวเตอร์ส่วนตัวเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ให้คลิก Continue 

 

 3.5 คลิก View Certificate Details เพ่ือยืนยันการใช้ใบรับรองอิเล็กทรอนิกสิ์ 

 
 
  
 



*** หมายเหตุ ก่อนการใช้งานใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ควรติดตั้งโปรแกรม Adobe Acrobat Reader ให้เรียบร้อยเสียก่อน 
 

 3.6 จะปรากฏหน้าต่าง Certificate Viewer ให้ยืนยันการ
ใช้ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ที่มีลายมือชื่อดิจิทัลเพื่อให้สถานะ 
Active โดยดำเนินการดังนี้  
      1. คลิก Thai University Consortium Certification 
Authority 
      2. คลิก Trust 
      3. คลิก Add to Trusted Certificates… 
          4. คลิก OK 
      5. คลิกเลือกใน Certified documents ทั้งหมด 
      6. คลิก OK 

 
 
 
 
 
 

 
 3.7 คลิก Create เพ่ือสร้างลายมือชื่อดิจิทัล 

 

4 

3 

5 

6 

1 
2 



*** หมายเหตุ ก่อนการใช้งานใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ควรติดตั้งโปรแกรม Adobe Acrobat Reader ให้เรียบร้อยเสียก่อน 
 

4. ขั้นตอนการสร้างลายมือชื่อดิจิทัลแบบไม่ติดตั้งใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ 
  
  4.1 เปิดโปรแกรม Adobe Acrobat Reader ขึ้นมาแล้วคลิก เมนู Tools 

 
 

 4.2 คลิกเลือก Certificates และเปิดไฟล์ PDF ที่ต้องการ 

  
 

 4.3 คลิก Digitally Sign แล้วคลิกเม้าส์ลากลงในพ้ืนที่ ที่ต้องการ  

  
 

 
 
 

 



*** หมายเหตุ ก่อนการใช้งานใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ควรติดตั้งโปรแกรม Adobe Acrobat Reader ให้เรียบร้อยเสียก่อน 
 

 4.4 จะปรากฏหน้า Sign with a Digital ID ให้คลิกเลือก Configure New Digital ID 

 
 

 4.5 คลิกเลือก Use a Digital ID from a file แล้วคลิก Continue 

 
 

 4.6 คลิกเลือกไฟล์ที่ได้ Download จาก Myid และใส่รหัสผ่าน Digital Signature คลิก Continue 
 

 
 
 
 



*** หมายเหตุ ก่อนการใช้งานใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ควรติดตั้งโปรแกรม Adobe Acrobat Reader ให้เรียบร้อยเสียก่อน 
 

 4.7 คลิก Continue 

 
 

 4.8 คลิก Continue 

 
 

 4.9 คลิก Create เพ่ือสร้างลายมือชื่อดิจิทัลแล้วกด Save หลังจากนั้นให้ใส่รหัสผ่านยืนยัน Digital Signature 
ทุกครั้งหากมีการใส่ลายมือชื่อดิจิทัล แล้วคลิก Sign 

 

 
 
 
 



*** หมายเหตุ ก่อนการใช้งานใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ควรติดตั้งโปรแกรม Adobe Acrobat Reader ให้เรียบร้อยเสียก่อน 
 

 4.10 บันทึกเป็นไฟล์ใหม่ เป็นอันเสร็จสิ้น 

 
  



*** หมายเหตุ ก่อนการใช้งานใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ควรติดตั้งโปรแกรม Adobe Acrobat Reader ให้เรียบร้อยเสียก่อน 
 

รูปแบบการใช้ลายมือชื่อดิจิทัล 
 

รูปแบบที่ 1 สำหรับเซ็นเอกสารทั่วไป  
 รูปแบบเป็น Text เพ่ือดำเนินการเรียกลายมือชื่อดิจิทัลที่เป็นข้อความตามรูปแบบ พร้อมกับตั้งชื่อลายมือชื่อ
ดิจิทัลในส่วน Preset name และคลิก Save 

 
 Name  แสดงชื่อผู้สร้าง 
 Date  แสดงวันที่กำกับไว้  
 Logo  แสดงโลโก้ของ Adobe Acrobat Reader 
 Reason  แสดง 
 Distinguished Name  แสดง 
 Adobe Acrobat Version แสดง 
 Location แสดงพื้นท่ี ที่ใส่ลายมือชื่อ ณ ขณะนั้น 
 Labels  แสดง 

 

 
  
 



*** หมายเหตุ ก่อนการใช้งานใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ควรติดตั้งโปรแกรม Adobe Acrobat Reader ให้เรียบร้อยเสียก่อน 
 

 บันทึกเป็นไฟล์ใหม่ เป็นอันเสร็จสิ้น 

 
 

 ตัวอย่างรูปแบบที่ 1 

  



*** หมายเหตุ ก่อนการใช้งานใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ควรติดตั้งโปรแกรม Adobe Acrobat Reader ให้เรียบร้อยเสียก่อน 
 

รูปแบบท่ี 2 สำหรับเซ็นบนเอกสารสำคัญ เอกสารราชการ เอกสารส่วนงาน  
 รูปแบบเป็น Draw เพ่ือดำเนินการเซ็นลายมือชื่อดิจิทัลเป็นลายมือชื่อของตนเอง พร้อมกับตั้งชื่อลายมือชื่อดิจิทัล
ในส่วน Preset name และคลิก Save 

 
   
  คลิก Sign 

 
  บันทึกเป็นไฟล์ใหม่ เป็นอันเสร็จสิ้น 

 
 
 

1 

2 3 



*** หมายเหตุ ก่อนการใช้งานใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ควรติดตั้งโปรแกรม Adobe Acrobat Reader ให้เรียบร้อยเสียก่อน 
 

 ตัวอย่างรูปแบบที่ 2 

 
 


